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জাতীয় গ্রন্থকেন্দ্র 
সংস্কৃতত তিষয়ে মন্ত্রণালয় 

গ্রন্থভিন, ৫/তস, শহিদ আবরার ফািাদ এতভতনউ, ঢাো-১০০০ 
তিএতিএক্স (অক া) : ২২৩৩৮৫৭৪৩, ২২৩৩৫০৫৮২; ফ্যাক্স : 223352211 

E-mail: office@jgk.gov.bd  Web: www.jgk.gov.bd 
 

উপজেলা হিব বািী কর্ বকর্বাজদর েন্য গ্রন্থাগাজরর অনুকূজল অনুদাি প্রদাি সক্রান্ত সফটওয়্যার ব্যবিার হিজদ বহশকা 

প্রথর্ ধাপ: হিে কহিউটাজরর গুগল ক্ক্রার্ অথবা ক্েজকাজিা একটি ওজয়্ব ব্রাউহেিং সফটওয়্যাজর প্রজবশ কজর সার্ ব অপশজি 

https://moca.jgk-librarygrant.org/public/ হলিংকটি টাইপ কজর কহিউটাজরর কীজবাজড বর 

Enter বাটজি ক্প্রস করজর্ িজব।  

 

হির্ীয়্ ধাপ: কীজবাজড বর Enter বাটজি ক্প্রস করার পর কহিউটাজরর র্হিটজর অনুদাি সফটওয়্যারটির হিজনাক্ত 

ইন্টারজফসটি প্রদহশ বর্ িজব। 

  

mailto:granthakendro.org@gmail.com
http://www.nbc.org.bd/
https://moca.jgk-librarygrant.org/public/
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তৃর্ীয়্ ধাপ: এরপর এই ইন্টারজফজসর ‘এডহর্ি লগইি’ অপশজি হিক করজর্ িজব।  

 

‘এডহর্ি লগইি’ অপশজি হিক করার পর কহিউটাজরর র্হিটজর সফটওয়্যারটির হিজনাক্ত ইন্টারজফসটি প্রদহশ বর্ িজব। এবার 

‘ইজর্ইল’ অপশজি সিংহিষ্ট উপজেলা হিব বািী কর্ বকর্বা/অহর্হরক্ত ক্েলা প্রশাসক (হশক্ষা ও আইহসটি)’র দাপ্তহরক ইজর্ইল এবিং 

‘পাসওয়্াড ব’ অপশজি প্রদত্ত পাসওয়্াড ব প্রদািপূব বক হিজর্ প্রদহশ বর্ ‘লগ ইি’ বাটজি হিক করজর্ িজব। 
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র্তুথ ব ধাপ: এই ধাজপ এজস সফটওয়্যারটির হিজমাক্ত ইন্টারজফসটি প্রদহশ বর্ িজব। এটি মূলর্ সিংহিষ্ট উপজেলা হিব বািী কর্ বকর্বা/ 

অহর্হরক্ত ক্েলা প্রশাসক (হশক্ষা ও আইহসটি)’র হিেস্ব ডযাশজবাড ব।  

 

 

পঞ্চর্ ধাপ: এই ডযাশজবাজড বর উপজর ডাি পার্শ্বস্থ ছহবর আইকজি হিক করার র্াধ্যজর্ সিংহিষ্ট উপজেলা হিব বািী 

কর্ বকর্বা/অহর্হরক্ত ক্েলা প্রশাসক (হশক্ষা ও আইহসটি)-এর হিজের িার্ ও ‘ক্প্রাফাইল সিাদি করুি’ িাজর্ একটি 

হফল্ড/অপশি প্রদহশ বর্ িজব।  

 

 

ষষ্ঠ ধাপ: এরপর ‘ক্প্রাফাইল সিাদি করুি’ এর ওপর হিক করজল হিজমাক্ত ইন্টারজফসটি প্রদহশ বর্ িজব।  
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সপ্তর্ ধাপ: উপর্য বক্ত ইন্টারজফজসর ‘Edit User’ অপশজি হিক করজল হিজমাক্ত একটি ইন্টারজফস প্রদহশ বর্ িজব। এখাজি  

সিংহিষ্ট উপজেলা হিব বািী কর্ বকর্বা/অহর্হরক্ত ক্েলা প্রশাসক (হশক্ষা ও আইহসটি) র্ার হিজের িার্, ছহব (JPG/PNG 

সজব বাচ্চ ১০০ হকজলাবাইট), স্বাক্ষর (JPG/PNG সজব বাচ্চ ৬০ হকজলাবাইট) এবিং হিজের পুরার্ি পাসওয়্াড ব পহরবর্বি কজর 

িতুি পাসওয়্াড ব হরজসট করজর্ পারজবি। উজেখ্য Email এবিং Phone পূজব ব ক্থজকই হফক্সড কজর ক্দওয়্ার কারজি এই 

হফজল্ডর র্থ্য পহরবর্বি করা োজব িা। সিংহিষ্ট হফজল্ড র্থ্য-উপাত্ত প্রদাি সিন্ন করার পর সিংরক্ষজের েন্য হিজর্ বার্ পাজশ 

প্রদহশ বর্ ‘Update’ বাটজি হিক করজর্ িজব।  
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হব: দ্র: পাসওয়্াড ব পহরবর্বজির ক্ক্ষজে ‘Old Password’ এর ঘজর পূজব ব প্রদত্ত পাসওয়্াড ব ‘New Password’  

এর ঘজর ক্ে পাসওয়্াড বটি হদজর্ ইচ্চুক ক্স পাসওয়্াড ব এবিং ‘Confirm’ এর ঘজর িতুি পাসওয়্াড বটি হদজর্ িজব। পাসওয়্াড ব 

প্রদাজির সব বহিন কযাজরক্টার সিংখ্যা ছয়্ (০৬)। পাসওয়্াড ব পহরবর্বজির হবষয়্টি হিহির্ িওয়্ার পর সিংহিস্ট কর্ বকর্বার 

দাপ্তহরক ক্র্াবাইল িম্বজর িতুি পাসওয়্াড ব সিংবহলর্ একটি এসএর্এস োজব। 

 

 

 

 

 

 



 

Page 6 of 10 

 

 

অষ্টর্ ধাপ: ডযাশজবাজড বর বার্পাজশর সাইডবাজর ‘অনুদাজির আজবদি র্াহলকা’ িাজর্ একটি ক্র্নুয পাওয়্া োজব। ক্র্নুযর হিজর্ 

‘সকল আজবদি’, ‘অজপক্ষর্াি আজবদি’ এবিং ‘র্র্ার্র্ প্রদািকৃর্ আজবদি’ িাজর্ হর্িটি অপশি পাওয়্া োজব। এছাড়া 

ডযাশজবাজড বর কাজড বও ‘সকল আজবদি’, ‘অজপক্ষর্াি আজবদি’ এবিং ‘র্র্ার্র্ প্রদািকৃর্ আজবদি’ িাজর্ উক্ত হর্িটি অপশি 

পাওয়্া োজব। 

 

 

িবর্ ধাপ:  প্রাপ্ত আজবদি ক্দখাসি র্র্ার্র্ প্রদাজির েন্য ডযাশজবাজড বর সাইডবার অথবা কাড ব ক্থজক ‘অজপক্ষর্াি আজবদি’ 

অপশিটিজর্ হিক করজর্ িজব। ‘অজপক্ষর্াি আজবদি’ অপশিটিজর্ হিক করজল সকল অজপক্ষর্াি আজবদজির র্াহলকা 

প্রদহশ বর্ িজব।  
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দশর্ ধাপ: সকল অজপক্ষর্াি র্াহলকার প্রহর্টি আজবদজির ডাি পাজশ ‘সিাদিা’ িার্ক একটি অপশি ক্দখা োজব। এই 

আপশজির হিজর্ প্রহর্টি আজবদজির ডাি পাজশ ‘ক্র্াখ আইকি’ সদৃশ একটি অপশি পাওয়্া োজব। 

 

 

 

একাদশ ধাপ: এই আইকি অপশিটির ওপর হিক করজল সিে ব আজবদি ফরর্টি উমুক্ত িজব। এখাি ক্থজক সম্পূে ব আজবদিটি 

ক্দখা োজব।  
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িাদশ ধাপ: আজবদজির উপজরর ডাি 

পাজশ ‘র্র্ার্র্ হদি’ িাজর্ একটি 

অপশি পাওয়্া োজব। ‘র্র্ার্র্ 

হদি’ এই অপশিটিজর্ হিক করজল 

র্ন্তব্য হিব বার্ি করুি িাজর্ একটি 

অপশি পাওয়্া োজব। এখাি ক্থজক 

র্াহির্ র্ন্তব্য হিব বার্ি করা োজব।  

 

এছাড়া সিংহিষ্ট আজবদজি হিজের র্র্ার্র্ 

প্রদাি করজর্ র্াইজল উক্ত ঘরটি ক্থজক 

‘আপিার র্র্ার্র্ হদি’ আপশজি হিক 

করজল হিজে র্ন্তব্য ক্লখা োজব। 
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উজেখ্য, হিজের র্ন্তজব্যর স্বপজক্ষ 

ক্কাজিা প্রর্ােক সিংর্যক্ত করজল র্াইজল 

‘Choose File’ অপশজি হিক কজর 

হপহডএফ আকাজর ফাইল আপজলাড 

করা োজব। 

 

েজয়্াদশ ধাপ: হিজের র্র্ার্র্ হিব বার্ি 

ও ফাইল সিংর্যক্ত করার পর ‘ের্া হদি’ 

বাটজি হিক করার র্াধ্যজর্ সিংহিষ্ট 

উপজেলা হিব বািী কর্ বকর্বা/প্রজয়্ােয 

ক্ক্ষজে অহর্হরক্ত ক্েলা প্রশাসক (হশক্ষা 

ও আইহসটি)-এর কাে বক্রর্ সিন্ন িজব। 

র্জব র্ন্তব্য হিব বার্ি কাে বক্রর্ সিন্ন িা 

করজর্ র্াইজল ‘বন্ধ’ বাটজি হিক 

করজর্ িজব। 
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উজেখ্য, ক্কাজিা আজবদজি র্র্ার্র্ প্রদাি করা িজল ক্সটি ‘র্র্ার্র্ প্রদািকৃর্ আজবদি’ র্াহলকায়্ প্রদহশ বর্ িজব। এছাড়া 

‘অজপক্ষর্াি আজবদি’ এবিং র্র্ার্র্ প্রদািকৃর্ আজবদি’ একজে  ‘সকল আজবদি’ র্াহলকায়্ প্রদহশ বর্ িজব।  

 

 

এরই র্াধ্যজর্ আজবদজির হবষজয়্ উপজেলা হিব বািী কর্ বকর্বা/অহর্হরক্ত ক্েলা প্রশাসক (হশক্ষা ও আইহসটি)/সিংহিষ্ট কর্ বকর্বার 

কাে বক্রর্ সিন্ন িজব।  

 

দৃহষ্ট আকষ বে: অিলাইজি আজবদজি র্র্ার্র্ প্রদাি করার ক্ক্ষজে বািংলা ক্লখার েন্য ইউহিজকাড ব্যবিার করজর্ িজব। 

 

 

 

 

ধন্যবাদ 


